
4.34 - Οι ρυθμίσεις εκτύπωσης ενός επεξεργαστή κειμένου 

 

Στις ρυθμίσεις εκτύπωσης ενός επεξεργαστή κειμένου, υπάρχουν διάφορες περιοχές ρυθμίσεων 
που επιτρέπουν στον χρήστη να προσαρμόσει την εκτύπωση του εγγράφου σύμφωνα με τις ανάγκες του. 
Παρακάτω περιγράφονται οι κύριες περιοχές ρυθμίσεων εκτύπωσης και οι αντίστοιχες λειτουργίες τους: 

 

1. Γενικές Ρυθμίσεις Εκτύπωσης 

 Επιλογή Εκτυπωτή: Επιτρέπει την επιλογή του εκτυπωτή από τη λίστα διαθέσιμων εκτυπωτών. 
 Αριθμός αντιτύπων: Ορίζει τον αριθμό των αντιτύπων που θα εκτυπωθούν. 
 Επιλογή σελίδων: Επιτρέπει την επιλογή συγκεκριμένων σελίδων για εκτύπωση (π.χ., όλες, μόνο 

οι ζυγές, μόνο οι μονές, επιλεγμένες σελίδες). 

 

2. Ρυθμίσεις Διάταξης Σελίδας 

 Προσανατολισμός Σελίδας: 
o Κατακόρυφη (Portrait): Εκτυπώνει τις σελίδες σε κατακόρυφο προσανατολισμό. 
o Οριζόντια (Landscape): Εκτυπώνει τις σελίδες σε οριζόντιο προσανατολισμό. 

 Μέγεθος Χαρτιού: 
o Επιλογή μεγέθους χαρτιού: Δυνατότητα επιλογής μεγέθους χαρτιού (π.χ., A4, LeƩer, 

Legal). 
 Περιθώρια: 

o Προσαρμογή περιθωρίων: Ρύθμιση των περιθωρίων της σελίδας (πάνω, κάτω, 
αριστερά, δεξιά). 

 

3. Ρυθμίσεις Περιεχομένου 

 Ποιότητα εκτύπωσης: Επιλογές για την ποιότητα της εκτύπωσης (π.χ., σχέδιο, πρόχειρη, 
κανονική, υψηλή). 

 Επιλογή χρώματος: Δυνατότητα επιλογής μεταξύ ασπρόμαυρης και έγχρωμης εκτύπωσης. 
 Κλίμακα Εκτύπωσης: Προσαρμογή της κλίμακας εκτύπωσης, π.χ. εκτύπωση σε κλίμακα 100%, 

50%, κ.λπ. 

 

4. Ρυθμίσεις Συγκεκριμένου Περιεχομένου 

 Υδατογράφημα: Επιλογή υδατογραφήματος (π.χ., "Εμπιστευτικό", "Προσχέδιο"). 
 Κεφαλίδες και υποσέλιδα: Δυνατότητα συμπερίληψης ή εξαίρεσης κεφαλίδων και υποσέλιδων. 
 Σχόλια: Επιλογές για την εκτύπωση σχολίων που έχουν προστεθεί στο έγγραφο. 

 



5. Ρυθμίσεις Διαχείρισης Εκτύπωσης 

 Εξαγωγή σε PDF: Δυνατότητα αποθήκευσης του εγγράφου ως αρχείο PDF αντί για εκτύπωση. 
 Προεπισκόπηση Εκτύπωσης: Εμφάνιση προεπισκόπησης του εγγράφου όπως θα εκτυπωθεί. 

 

6. Ειδικές Ρυθμίσεις 

 Εκτύπωση διπλής όψης: Δυνατότητα εκτύπωσης και στις δύο πλευρές του χαρτιού (εφόσον 
υποστηρίζεται από τον εκτυπωτή). 

 

Αυτές οι περιοχές ρυθμίσεων επιτρέπουν στον χρήστη να προσαρμόσει τις λεπτομέρειες της 
εκτύπωσης ώστε να ανταποκρίνονται στις ανάγκες του εγγράφου και τις προτιμήσεις του. 


